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Podminky a pravidla nakladani s e-mailovym uctem zaka zrizenym
pod doménou Wichterlova gymnazia

A. Zfizeni Zakovského uctu ve Skolni siti

Kazdému Zakovi Wichterlova gymnazia je zfizen uZivatelsky ucet, kterym se prihlasuje do interni sité
Skoly. Zfizeni Gc¢tu je podminkou pro to, aby Zak mohl vyuzivat pocitace a sitové sluzby v rdmci svého
vzdélavani na Wichterlové gymnaziu.

B. Zfizeni zakovského Uctu ve sluzbé G-Suite

Kazdému Zakovi Wichterlova gymnazia je zfizen e-mailovy Ucet v rdmci sluzby G-Suite. Zde je také moziné
vyuzivat vSechny ostatni pridruzené sluzby (Disk Google, kalendar, poznamkovy blok, ...)

C. Zfizeni zakovského uctu ve sluzbé Microsoft 365
Kazdému Zakovi Wichterlova gymnazia je zfizen uZivatelsky Ucet, ktery slouZi k pfistupu k aplikacim
Microsoft 365 (Office, OneDrive, ...) a ktery umoZzniuje stazeni a domaci pouzivani (az péti kopii)

desktopovych aplikaci Office.

UzZivatelsky ucet je zfizen ve formatu pfijmeni (4 znaky), jména (2 znaky), typu studia (1 znak), roku
ndstupu (2 znaky) a tfidou (1 znak), ndsledovany ,, @wigym.cz“

Ptiklad: student, ktery se jmenuje Tomas Krtek a v roce 2016 nastoupil na osmileté studium a byl zafazen
do tfidy A, ma zfizeny Ucet krteto816a a e-mail krteto816a@wigym.cz.

Studentsky Ucet je zfizovan pod doménou Wichterlova gymnazia — wigym.cz a Zak jeho prostfednictvim
mUzZe vyuzivat nasledujici sluzby pro vzdélavani.
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1. Zakladni sluzby G-Suite pro vzdélavani, zejména

e E-mail

e Disk (cloudové ulozisté)

e Dokumenty (textovy editor, tabulky, prezentace, graficky editor, formulare)
e Ucebna (virtudlni tfida)

e  Skupiny (hromadna komunikace)

2. Programy a sluzby baliku Office 365 kategorie A3, zejména

Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft PowerPoint
Microsoft Access

e Microsoft Publisher

e OneDrive

Pristup k Zakovskym Gctlim

Spravou zakovskych uzivatelskych Gc¢tl je povéren zaméstnanec Wichterlova gymnazia.
Zakovské e-mailové Ucty 7ak( budou vyuzivat tyto subjekty:

o 7aci

e Pedagogicti zaméstnanci Wichterlova gymnazia (zasilani informaci, ukol(, atd.)

e Treti strany, a to za Ucelem zajisténi sluZzeb souvisejicich se vzdélavanim (napf. organizatofi
soutézi a vzdélavacich akci).

Omezeni pro vyuzivani Skolniho Zakovského uctu
Zakovsky e-mailovy Uéet nesmi byt vyuZivan k nasledujicim aktivitam:

e Registrace a pfihlasovani na socidlni sité typu Facebook, Instagram, Twitter.

e Registrace a pfihlasovani na stranky se zdvadnym, nelegalnim ¢i pornografickym a erotickym
obsahem.

e Rozesilani hromadnych nevyZadanych zprav (napf. reklamnich a marketingovych nabidek
soukromych spolecnosti).

e Jakymkoli dalSim aktivitam, které by poskozovaly dobré jméno skoly.

Ve viech dalsich bodech se Zak pfi uzivani skolniho Zakovského uctu Fidi platnymi podminkami
spolec¢nosti Google a Skolnim Fadem Wichterlova gymnazia.

Na zakladé nafizeni o ochrané osobnich tGdaju jsou pfihlasovaci Udaje zakl vytvareny ve tvaru uvedeném
vyse.
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Heslo

Hesla jsou synchronizovana se skolnim uctem a je moZné je ménit jen ve $kolni siti, pfipadné po
konzultaci se spravcem sité.

Je dllezité dbat na nastaveni silného hesla. Heslo musi mit minimalné 7 znakl a musi obsahovat alespori
tfi z nasledujicich parametri: velké pismeno, malé pismeno, Cislice, specialni znak. Vhodné heslo musi
byt pro Zaka zapamatovatelné s dirazem na doporuceni, resp. pravidla pro zvyseni jeho ochrany.
Doporucuje se heslo nikomu nesdélovat a nezapisovat si ho na viditelna a dostupna mista spole¢né s e-
mailovou adresou. Dale se nedoporucuje pouzivat jedno heslo pro vice sluzeb a pfistupd.

V pripadé, ze zak zapomene své heslo, obrati se na spravce sité Wichterlova gymnazia, ktery mu heslo
obnovi.

Vymaz uctu Google

Po ukonéeni studia dojde k vymazu Zakovského e-mailového Uc¢tu, a to do 30 dnil ode dne, kdy prestal
byt Zakem Skoly.

Doporucujeme uzivatellim skolniho emailu si pfipadné potfebné dokumenty stahnout z cloudovych
uUlozist.

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Zakovsky Ucet zfizovany podle bodu A, je zakladan z ddvodu pinéni pravni povinnosti (plnéni $kolniho
vzdélavaciho programu) a v ramci dobrovolnych ¢i doprovodnych aktivity Skoly. V ramci spravovani
tohoto Uctu nejsou Zadna osobni data pfedavana tretim stranam a zpracovava je jen Wichterlovo
gymnazium v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Ke zfizeni takového uctu tedy neni tfeba udéleni
zvlastniho souhlasu.

Zakovsky Gcet v ramci sluzby G-Suite a Microsoft 365 je Zakovi zfizovan na zakladé jeho souhlasu (u 74k
starsich 15 let) nebo souhlasu zakonného zastupce (u Zakd mladsich 15 let) se zpracovanim osobnich dat
treti stranou. Spolecnost Google a Microsoft v rdmci zfizeni U¢tu zpracovavaji pouze tyto osobni Udaje:
Jméno, pFijmeni a nové vytvofeny e-mailovy Uéet v éasteéné pseudonymizovaném formatu. Udaje jsou
zpracovavany po dobu studia Zaka.

Zak nebo zakonny zastupce mze tento souhlas kdykoli odvolat.

19.6.2023

Mgr. Jan Netolicka
feditel gymnazia
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